Instruktioner for diskussionsarrangorer — Gransland-dialoger 2025

Vi ar glada att du hjalper till att organisera en eller flera Gransland-dialoger! Har ar nagra
instruktioner och tips for att organisera en diskussion. Anvdnd dem garna och anpassa dem
efter dina behov.

Om du redan har registrerat dig, uppdatera informationen om amne, tid och eventuell
registreringsadress for din diskussion, om dessa har andrats, till kansallisetdialogit@gov.fi. Du
kan kontrollera din information i listan ldngst ner pa evenemangssidan.

Definition av malgrupp, inbjudningar och schema

Malgruppen kan vara intern inom organisationen, ett natverk eller ett brett spektrum av olika
grupper. Fundera 6ver vilken malgrupp du behdver for att fordjupa din forstaelse for
gemenskap och trygghet. Definiera malgruppen darefter. Vi rekommenderar att 3—12 personer
deltar i en diskussion ansikte mot ansikte eller 3-8 personer i en diskussion pa distans. Vi
rekommenderar inte hybriddiskussioner pa grund av deras komplexitet. Vi hoppas att
diskussionen kommer att paga i 2-3 timmar.

Det ar en bra idé att anvanda alla kanaler som star till ditt forfogande for att skicka ut
inbjudningar. Aven om diskussionen &r en del av Gransland-dialoger betyder det inte att
deltagarna automatiskt kommer att hitta din diskussion. Ta dig darfor tid att bjuda in personer.
Ju mer personlig inbjudan &r, desto storre ar sannolikheten att du far personer att delta.

Du kan enkelt anpassa den allmanna inbjudanstexten genom att &ndra de motiverande
frdgorna sa att de tilltalar varje grupp eller person du bjuder in. Behall samma mal for alla sa
att alla kommer for att diskutera samma amne. | slutet av detta avsnitt finns en lank till
verktyget Eratauko, som innehaller mer information om hur man bjuder in personer.

Vem du bjuder in beror pa vem du vill diskutera med. Om ditt mal ar att f& en sd mangfaldig
grupp av deltagare som moijligt ar det vart att lagga mer tid pa inbjudan. Det ar en bra idé att
skapa en evenemangssida, sarskilt om du vill att atminstone nagra av deltagarna ska anmala
sig via Oppen registrering. Om du organiserar en diskussion som ar 6ppen for registrering,
skicka oss ldnken sa att vi kan ldgga till den i evenemangets diskussionslista.

Det ar en bra idé att skicka ut inbjudningar omedelbart. Du kan acceptera registreringar
antingen via den registreringslank du anvander eller genom att begéara registreringar via e-
post, till exempel. Det ar lampligt att satta registreringsdatumet minst fem dagar fore
diskussionen sa att du kan fa en uppfattning om du behdéver skicka ytterligare inbjudningar, till
exempel genom att skicka en paminnelse, ringa eller utdka gruppen av inbjudna.

Det ar en bra idé att skicka ett bekraftelsemeddelande till de som har anmalt sig, med mer
detaljerade instruktioner och en uppmaning att meddela dig om de av nagon anledning inte
kan delta.

Det finns manga satt att skicka inbjudningar. Det ar en bra idé att skapa en allman
inbjudningstext eller evenemangssida som kan delas med olika grupper, till exempel pa


https://kansallisetdialogit.fi/sv/event/gransland-dialoger-valkomna-med-och-organisera/

sociala medier, via e-post, pa anslagstavlor eller personligen. Ett utkast till inbjudan finns
nedan.

Det arviktigt att vara noggrann ndr man skickar ut inbjudningar, dven om diskussionen endast
sker inom en grupp inom organisationen, eftersom inbjudan satter tonen for en jamlik
diskussion redan innan deltagarna anlander. Mer detaljerad information om inbjudningar
finns har: https://www.sitra.fi/sv/cases/att-bjuda-till-diskussion/

Mall for inbjudan till deltagarna
Anvand denna mall for att skapa en inbjudan som inspirerar din malgrupp. Lank till
inbjudningsmallen (doxc).

Utkast till diskussionsmanus

Utkastet till manus gor det enkelt for dig att planera diskussionen i forvag. Manuset ar avsett
att underlatta faciliteringen (styra/leda diskussionen) och behdver inte delas med deltagarna.
Nar du har redigerat manuset rekommenderar vi att du skriver ut det for eget bruk.
Formuleringarna i manuset ar exempel. Du kan redigera dem s3 att de passar amnet for din
diskussion och din egen stil.

Utkast till manus (pptx)

Utkast till manus (PDF)

Inledning

Det ar en bra idé att satta tonen for diskussionen med en introduktion. Du kan anvanda texten
nedan eller ndgon annan artikel, nyhet, forskning, sang eller annat material som &r relaterat
tillAmnet for din diskussion. Du kan ocksa skicka materialet som ar relaterat till
introduktionen till deltagarna i forvag tillsammans med ett bekraftelsemeddelande, sa att de
redan ar bekanta med amnet nar de kommer till diskussionen.

Det finska samhallet prévas péd nya séatt. Rysslands militara atgarder undergraver
manga manniskors kédnsla av trygghet, konflikterna mellan olika grupper och
individer intensifieras och felaktig information om handelser och fragor sprids. Vi
behéver olika aktorer for att halla vart samhalle krisresistent och samtidigt
medkénnande.

Syftet med granslandsdialogerna &r att hitta nya satt att stdrka ménniskors och
samhaéllens motstandskraft och solidaritet.

Granslandsdialogerna ar en del av de nationella dialogerna om motstandskraft
och gréanslandsdialogerna som anordnas i Rysslands andra grannléander, Estland,
Lettland, Litauen och Polen.

Rysslands grannlander star infor komplexa geopolitiska pafrestningar i samband
med regional instabilitet och utlédndsk paverkan. Demokratisk hallbarhet och
social sammanhallning maste utvecklas skyndsamt i ndra samarbete. |
synnerhet bér nya sétt att starka individers och samhéllens motstandskraft och
sociala sammanhallning identifieras, och sociala aktorer, sarskilt


https://www.sitra.fi/sv/cases/att-bjuda-till-diskussion/
https://kansallisetdialogit.fi/wp-content/uploads/Inbjudningsmall-for-att-bjuda-in-deltagare.docx
https://kansallisetdialogit.fi/wp-content/uploads/Gransland-dialoger.pptx
https://kansallisetdialogit.fi/wp-content/uploads/Gransland-dialoger.pdf

civilsamhallesorganisationer och medborgare, kan spela en stérre rollj detta an
de gor idag.

Instruktioner for antecknaren och formuleringar for anteckningar
Be antecknaren att registrera vad deltagarna sager sa exakt som maijligt, utan tolkning och
utan att skriva ner ndgons namn. Antecknaren ska inte oroa sig for stavfel. Alla transkriptioner
fran nationella dialoger analyseras som en enda stor dialog, och ju mer exakt din transkription
ar, desto mer anvandbar blir den for sammanfattningen.

Om du anvander automatisk transkription, kontrollera att transkriptionen ar lasbar och att
transkriptionsprogrammet har transkriberat konversationen korrekt. Al-assisterade
transkriptionsprogram forvranger ofta finsksprakiga samtal och kan bilda pahittade meningar
eller bryta upp talstrackor sa att de blir obegripliga kan forsta. Observera att det &r modosamt
och ofta tidskravande att kontrollera transkriptioner som gjorts av artificiell intelligens.

Kom overens med transkriberaren om vad transkriptionen ska anvandas till och informera
deltagarna om detta. Har ar ett fardigt uttalande: "Transkriptionen av diskussionen kommer
att anvandas for att sammanfatta diskussionsserien Rajamaa Dialogues. Sammanfattningen
kommer att inga i Sisu-rapporten om nationella dialoger. Sammanfattningen kommer att
publiceras sé att alla kan anvénda den fritt. Den kommer ocksa att skickas till statliga och
kommunala foérvaltningar och beslutsfattare for deras bruk. Ingen persons identitet kommer
att avslojas i transkriptionerna eller sammanfattningen.”

Rapportering

Fylli rapporteringsformularet direkt efter diskussionen och bifoga diskussionsprotokollet som
ett Word-dokument. Detta ar viktigt eftersom vi kommer att bérja sammanstalla
sammanfattningen direkt efter diskussionsdagarna. Vi skulle ocksa uppskatta om du kunde
skicka oss ett foto av deltagarna i diskussionscirkeln eller ett foto av den tomma cirkeln av
stolar. Vi kan komma att anvanda dessa som illustrationer i sammanfattningsrapporten eller i
annan kommunikation.

Lank till rapporteringsformularet.

Eratauko diskussionskort och regler for konstruktiv diskussion
Ladda ner Eratauko diskussionskort och anvand dem for att planera din diskussion innan den
borjar. Om du vill vara annu battre forberedd kan du lasa mer om Eratauko verktyg har.

Las och hai atanke reglerna for konstruktiv diskussion. De utgor grunden for att halla
diskussionen konstruktiv och bdr vara synliga for dig under diskussionen, till exempel i tryckt
form. Om diskussionen ar ansikte mot ansikte kan du skriva ut dem och placera dem i mitten
av diskussionscirkeln.

Lank till en utskrivbar affisch (PDF)

Annan anvandbar information
e Fordiskussioner ansikte mot ansikte, se till att utrymmet som reserverats for
diskussionen ar tyst och att du har stolar i en cirkel. For diskussioner pa distans, kom
ihag att testa plattformen du kommer att anvanda i forvag.


https://link.webropolsurveys.com/S/43D3E50C03857EE9
https://www.sitra.fi/app/uploads/2018/12/erataukokeskustelukortitsvenskaweb7-12-20184.painos.pdf
https://www.sitra.fi/sv/rondpaus/#verktyg
https://kansallisetdialogit.fi/wp-content/uploads/A2juliste_kadi_ruotsi_verkkoversio.pdf

e Enbradialog ar mojlig nar det finns 3-12 deltagare i en diskussion ansikte mot ansikte
eller 3-8 deltagare i en diskussion pa distans, plus en facilitator (dvs.
diskussionsledaren).

e Diskussionen kommer sannolikt att leda till en djupare forstaelse av amnet, som du
ocksa bor utnyttja i dina egna aktiviteter. Om mojligt, planera och kom éverens fore
diskussionen om vem du ska skicka innehallet i diskussionen till, utover den allméanna

sammanfattningen.
e Nardu publicerar pa sociala medier, anvand hashtaggarna #BorderlandDialogues

och #NationellaDialoger

Kul att ha dig med!

Bonusutmaning

Om du vill utmana dina natverk, partners eller andra att delta, har ar ett fardigt
utmaningsmeddelande som du kan distribuera via e-post, till exempel. Lank till
utmaningsinbjudan (docx).



https://kansallisetdialogit.fi/wp-content/uploads/Utmaningsinbjudan.docx

