Kansallisten dialogien keskustelun jarjestajan ohjeet
Mika tuo meidat yhteen? — Syksy 2024

Hienoa etté olette mukana jarjestaméassa Kansallisen dialogin tai useamman! T&ssa ohjeita ja
vinkkeja keskustelun jarjestamiseen. Hy6dynna niitd ja muokkaa sinulle sopiviksi.

Mikali olette jo ilmoittautuneet, paivittakaa tiedot keskustelujenne aiheesta, ajasta ja mahdollisesta
ilmoittautumisosoitteesta, mikéli ne ovat muuttuneet, osoitteeseen kansallisetdialogit@gov.fi
Tietonne voitte tarkastaa tapahtumasivulta 10ytyvéasta listauksesta.

Kohderyhmamaarittely, kutsuminen ja aikataulu

Kohderyhma voi olla organisaation sisdinen, verkosto tai laajasti eri ryhmié tavoitteleva. Mieti,
mink& kohderyhmén kanssa sinulla on tarve syventdd ymmarrystd aiheesta "Mika tuo meidat
yhteen?" Madrittele kohderyhma tdmén mukaan. Suosittelemme, ettd yhteen keskusteluun
osallistuu 3-12 (kasvokkain) tai 3-8 (etand) henkilod. Hybridikeskustelua emme suosittele sen
haastavuuden takia. Keskustelun pituuden toivomme olevan 2-3 tuntia.

Kutsumiseen kannattaa kayttaa kaikkia niitd kanavia, joita kaytossasi on. Vaikka keskustelu on osa
Kansallisia dialogeja, se ei tarkoita, ettd osallistujat automaattisesti loytaisivat keskusteluusi. Kayta
siis aikaa kutsumiseen. Mitd henkilokohtaisempaa kutsuminen on, sitd varmemmin saat
keskustelijat paikalle.

Voit personoida yleiskutsutekstin helposti muuttamalla motivointikysymyksia koskettamaan
kutakin kutsumaasi ryhmaa tai henkil6a. Pida tavoitteet kaikille samana, niin kaikki tulevat
keskustelemaan samasta aiheesta. Taméan osion lopussa on linkki Eratauko-tydkaluun, jossa on
enemman avausta kutsumisesta.

Kutsutavat riippuvat siitd, ketd haluatte keskustelemaan. Jos tavoitteena on saada paikalle
mahdollisimman monimuotoinen joukko keskustelijoita, kutsumiseen kannattaa kdyttdd enemman
aikaa. Tapahtumasivu kannattaa tehda, varsinkin jos ainakin osan keskustelijoista toivotaan tulevan
mukaan avoimen ilmoittautumisen kautta. Mikali jarjestat keskustelun, johon voi avoimesti
ilmoittautua, laita linkki myds meille niin lisidmme sen tapahtuman keskustelulistaukseen.

Kutsut kannattaa tehda heti. limoittautumisen voi ottaa vastaan joko kéayttamallasi
ilmoittautumislinkill& tai pyytdmaélla ilmoittautumiset esimerkiksi sahkdpostiin.
lImoittautumispaivaksi kutsuun kannattaa laittaa vahintaan viisi paivéa ennen keskustelua, niin saat
kasityksen siit4, pitaisiko tehda lisékutsuja esimerkiksi muistutuskutsulla tai soittamalla tai
laajentamalla kutsuttavien joukkoa.

IImoittautuneille kannattaa laittaa vahvistusviesti, jossa on tarkempi ohjeistus ja pyynto ilmoittaa,
mikali jostain syystd ei padsekdadn mukaan.

Kutsumuotoja on lukuisia. Kannattaa tehda jonkinlainen yleiskutsuteksti tai tapahtumasivu, jota
valitetadan eri ryhmille esimerkiksi somessa, sahkdpostitse, ilmoitustauluilla tai henkilokohtaisesti.
Téahan 16ytyy kutsuluonnos alta.


mailto:kansallisetdialogit@gov.fi
https://kansallisetdialogit.fi/tapahtuma/mika-tuo-meidat-yhteen-jarjesta-kansallinen-dialogi-10-10-ja-26-11/

Kutsuminen kannattaa tehda huolellisesti, vaikka keskustelemassa olisi vain organisaation sisainen
ryhmad, silld kutsu virittaa tasavertaiseen keskusteluun jo ennen paikalle saapumista. Kutsumista on
avattu tarkemmin t&alla: https://www.eratauko.fi/tyokalu/kutsuminen-keskusteluun/

Kutsupohja keskustelijoiden kutsumiseen
Muokkaa kohderyhmaéési innostava kutsu timén pohjalta. Linkki kutsupohjaan (docx)

Keskustelun kasikirjoitus

Kasikirjoitusluonnoksen avulla sinun on helppo suunnitella keskustelu ennakkoon. Kasikirjoitus on
fasilitoinnin (keskustelun ohjaamisen/vetdmisen) tueksi, eika sitd ole tarpeen jakaa

keskustelijoille. Valmis kasikirjoitus kannattaa esimerkiksi tulostaa itselle muokkauksen jélkeen.
Kasikirjoituksen sanoitukset ovat esimerkkisanoituksia. Voit muokata ne keskustelusi aiheeseen ja
suuhusi sopiviksi.

Késikirjoitusluonnos (pptx)

Késikirjoitusluonnos (PDF)

Alustus

Keskustelu on hyva virittdé alustuksella. Voit kayttaa esimerkiksi alta 10ytyvaé tekstia tai jotakin

muuta keskustelusi aihetta koskettavaa artikkelia, uutista, tutkimusta, kappaletta tai muuta

materiaalia. Voit myos laittaa virittdytymiseen liittyvan materiaalin ennakkoon keskustelijoille

vahvistusviestin kanssa, jolloin he ovat mahdollisesti virittdytyneet aiheeseen jo keskusteluun

Saapuessaan.
Aiemmissa Kansallisissa dialogeissa on toistuvasti noussut esiin ihmisten havainnot
vhteiskunnan jakolinjojen syvenemisestd. Vaikuttaa siltd, ettd eri ihmisryhmien on
vaikeaa l6ytdd yhdistivid tekijoitd ja tapoja, joilla kohdata toisensa. Eri sukupolvet,
eri kulttuurit, erot ammateissa ja toimeentulossa, erot kaupunkien ja maaseudun
vdlilld, ristiriidat vihemmistojen ja enemmistojen vdlilld sekd eri suuntiin vetdviit
poliittiset ideologiat ovat vaarassa erkaannuttaa meitd toisistamme.

Ohjeistus Kirjurille ja sanoitus kKirjaamisesta

Pyyda Kirjuria kirjaamaan mahdollisimman tarkasti yksi yhteen mitd ihmiset puhuvat — ilman
tulkintaa ja niin, ettei kenenk&an nimeé kirjata yl6s. Kirjurin ei kannata valittda kirjoitusvirheista.
Kaikki Kansallisten dialogien kirjaukset analysoidaan yhtend isona dialogina ja mitd tarkempi
Kirjauksenne on, sitd hyddyllisempi se yhteenvedon tekemisessa on.

Sopikaa kirjurin kanssa, kumpi kertoo keskustelijoille, mihin kirjausta kéytetaan. Téassé valmis
sanoitus: "Keskustelun kirjausta kdiytetddn Kansallisten dialogien "Mikd tuo meidit yhteen?”
-keskustelusarjan yhteenvedon tekemiseen. Yhteenveto julkaistaan kaikkien avoimesti
hyédynnettdvdiksi. Se myos toimitetaan valtion ja kuntien hallinnon ja pddtéksenteon kéyttdvdksi.
Kenenkdcdn henkilollisyys ei tule kdymddn ilmi kirjauksista tai yhteenvedosta.”

Téstd 10ydét esimerkin hyvésté kirjaamistavasta.

Raportointi

Kay tdyttdmassa raportointilomake heti keskustelun jélkeen ja lis&é liitteeksi keskustelun Kirjaus.
Tama on térkeds, silla aloitamme yhteenvedon tekemisen heti keskustelupdivien jalkeen.

Linkki raportointilomakkeeseen



https://www.eratauko.fi/tyokalu/kutsuminen-keskusteluun/
https://kansallisetdialogit.fi/wp-content/uploads/Mika-tuo-meidat-yhteen-kutsupohja-keskustelijoiden-kutsumiseen-Kansalliset-dialogit.docx
https://kansallisetdialogit.fi/wp-content/uploads/Kasikirjoitus_syksy2024_Kansalliset-dialogit.pptx
https://kansallisetdialogit.fi/wp-content/uploads/Kasikirjoitus_syksy2024_Kansalliset-dialogit.pdf
https://kansallisetdialogit.fi/wp-content/uploads/Kirjausesimerkki-1.pdf
https://link.webropolsurveys.com/S/9F7657F0FA08A5D9

Eratauon keskustelun ohjauskortit ja rakentavan keskustelun

pelisdannot
Lataa Erdtauon keskustelun ohjauskortit ja suunnittele keskustelusi niitd apuna kdyttden ennen
keskustelua

Mikali haluat valmistautua vield paremmin, tutustu laajemmin Eratauon tydkaluihin t&alta.

Lue ja pida mielessa Rakentavan keskustelun pelisd&dnnot. Ne ovat perusta keskustelun pitamiseksi
rakentavana ja ne kannattaa olla nékyvissa itselld keskustelun ajan, vaikkapa tulostettuna. Jos
keskustelu on kasvokkain, ne on hyvé tulostaa keskusteluringin keskelle.

LinkKi printattavaan julisteeseen (PDF)

Muuta hyodyllista

» Kasvokkain keskustelussa varmista, ettd keskusteluun varattu tila on rauhallinen ja saat
tuolit rinkiin. Etdkeskustelussa muistathan kokeilla ennakkoon kayttdmaasi alustaa.

» Hyva dialogi mahdollistuu, kun ryhmésséa on 3—12 keskustelijaa kasvokkain tai 3-8
keskustelijaa eténa ja fasilitaattori (eli keskustelun vetaja).

» Keskustelussa syntyy todennakdisesti syvempad ymmarrysta aiheesta ja se kannattaa
hyddyntdd myds omassa toiminnassanne. Mahdollisuuksien mukaan suunnitelkaa ja sopikaa
ennen keskustelua, kenelle kaikille keskustelun sisallon toimitatte, yleisesti tehtavan
yhteenvedon liséksi.

» Somettaessasi kaytathan aihetunnistetta #KansallisetDialogit

Hienoa etta olette mukanal

Bonuksena haastekutsu ja somepaketti
Jos haluatte haastaa verkostojanne, kumppaneita tai muita mukaan niin tassé alla on valmis
haasteviesti esimerkiksi séhkopostitse levitettdvaksi. Linkki haastekutsuun (docx)

Kokosimme pienen somepaketin, josta on toivottavasti myds apua viestinndssa. Valmiita pohjia ja
ohjeistusta I0ydat materiaalipankista.



https://www.eratauko.fi/tyokalu/keskustelun-ohjauskortit/
http://www.eratauko.fi/
https://kansallisetdialogit.fi/wp-content/uploads/A3juliste_kadi.pdf
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https://kansallisetdialogit.fi/materiaalipankki/
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